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1. Sekilas Tentang AIS 

Academic Information System (AIS)adalah sistem administrasi akademik yang baru 
dikembangkan oleh UIN Syarif Hidayatullah Jakarta, dalam hal ini dilaksanakan oleh 
Pusat Komputer dan Sistem Informasi (PUSKOM) sebagai leading sector-nya. Sistem ini 
sudah meliputi alur perkuliahan, diantaranya: pengambilan KRS, validasi dosen 
Penasihat Akademik (PA), penilaian, sampai dengan wisuda. Dalam format laporannya 
AIS menggunakan fasilitas barcode sebagai alat validasi untuk hasil cetak yang dilakukan 
oleh semua stakeholder (mahasiswa, dosen, dan lain-lain). Sistem AIS dikembangkan 
dengan menggunakan Java sebagai bahasa programnya dan Postgres sebagai database. 
Framework yang digunakan adalah ZKoss. AIS dapat diakses di alamat 
http://ais.uinjkt.ac.id. Halaman depan AIS :  
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2. Pengaturan Pengguna 

2.1. Ubah Password 

Ubah Password adalah menu yang digunakan untuk mengubah password mahasiswa pada 

sistem AIS.Ubah password pengguna dapat diakses seperti gambar di bawah ini:  

 

 

 

 Setelah diklik menu ubah password, maka akan tampil halaman seperti berikut :  

 

 Isilahpassword lama dan password baru pada field yang tersedia.Jika sudah diisi, klik tombol 

. Jika sudah berhasil dilakukan maka akan tampil notifikasi seperti berikut:  

 

 

 

 

 



5 
 

SISTEM INFORMASI AKADEMIK  
               UIN JAKARTA   

 

3. Laporan PDF 

3.1. Transkip Akademik 

Menu ini digunakan mahasiswa untuk mencetak transkip akademik. Untuk mencetak 

transkip akademik dapat diakses seperti gambar berikut:  

 

Maka setelah diklik akan muncul tampilan seperti berikut: 

 

Pilihan tanggal adalah untuk memilih tanggal dicetaknya transkip.Format laporan dapat dipilih 

sesuai dengan tanggal. Berikut ini adalah contoh tampilan transkip akademik:  
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3.2. Kartu Hasil Studi 

Menu ini digunakan mahasiswa untuk mencetak kartu hasil studi. Untuk mencetak 

kartu hasil studi dapat diakses seperti gambar berikut :  
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Maka setelah diklik akan muncul halaman seperti berikut: 

 

Pada semester yang akan dicetak, format laporan dapat dipilih sesuai dengan semester yang 

diinginkan.  Berikut ini adalah contoh tampilan kartu hasil studi:   

 

 

3.3. Laporan Kartu Hasil Studi Semester Pendek 

Menu ini digunakan mahasiswa untuk mencetak kartu hasil studi semester pendek. Untuk 

mencetak kartu hasil studi semester pendek, dapat diakses seperti gambar berikut:  
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Maka setelah diklik akan muncul halaman seperti berikut: 

 

 

Pada tahun akademik, untuk menentukan semester yang akan dicetak, format laporan dapat 

dipilih sesuai dengan semester pendek yang diinginkan. Klik tombol untuk mencetak 

kartu hasil studi semester pendek. Maka akan muncul tampilan seperti berikut:  
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Klik ok untuk melihat kartu hasil studi semester pendek di aplikasi pdf yang terinstal pada 

komputer yang ada. Berikut ini adalah contoh tampilan kartu hasil studi semester pendek:   
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4. Alur KRS dan Penilaian 

4.1. Alur KRS 

Berikut adalah alur diagram untuk pengisian Kartu Rencana Studi (KRS) oleh mahasiswa, dimana 

proses selanjutnya harus mendapatkan persetujuan/validasi dosen Penasihat Akademik (PA). Saat 

pengisian KRS mahasiswa akan ditanya oleh sistem tentang status pembayaran, jumlah maksimal 

KRS yang bisa diambil, bentrok jam perkuliahan, dan validasi oleh dosen PA.  

Gambar dibawah ini adalah alur bagaimana hubungan antara mahasiswa dan dosen PA saat 

melakukan proses pengajuan KRS dan validasi KRS: 
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SOP KRS 

Dosen PA
Bank / Bag. 

Keuangan

Akademik Fakultas / 

Prodi

Mahasiswa

(ais.uinjkt.ac.id)

Mulai

KRS

Lihat krs mahasiswaIsi Form KRS

Belum ada 

penawaran MK

Sudah ada dosen PA

Setujui / Tolak KRS

selesai

Tanda tangan dosen PA

KRS yg sudah ditanda 

tangani
Absensi

Cetak Abensi Harian dan 

Jadwal Ujian

Absensi Ujian

Sistem akan mengecek 

pembayaran 

Melakukan Pembayaran 

di Bank melalui Sistem 

Host to Host
Belum Bayar

Sistem akan mengecek apakah 

mahasiswa sudah ada dosen PA 

Sudah Bayar

Menginput dosen PABelum ada dosen PA

Menginput Penawaran 

MK
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4.2. Alur Penilaian 

Penilaian

Dosen 

(system)

Mahasiswa

(system)

Sesuai

TIdak

Nilai digenerate otomatis

 oleh System

Sesuai rentang waktu?

selesai

Masukan nilai sesuai MK 

yang diajar

 Pilih MK yang diajar

Lihat Nilai

mulai

Daftar Nilai MK 

selesai

Cetak IPS, IPK

Masukkan pembobotan nilai 

(tidak diisi akan default)

mulai

Daftar Nilai MK dan IPS, 

IPK

 

 

 



13 
 

SISTEM INFORMASI AKADEMIK  
               UIN JAKARTA   

4.3. Aktifitas Perkuliahan 

Aktifitas perkuliahan digunakan untuk melihat aktifitas perkuliahan yang dilakukan, untuk 

mengakses aktifitas perkuliahan dapat mengikuti gambar berikut:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Setelah di klik maka akan tampil tampilan seperti berikut :  

 

4.4. Status Kehadiran 

Menu ini digunakan mahasiswa untuk melihat status kehadiran mahasiswa pada 

perkuliahan. Untuk melihat status kehadiran mahasiswa, dapat diakses seperti gambar 

berikut:  
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Maka setelah diklik akan muncul halaman seperti berikut:

 

 Tombol  digunakan untuk melihat daftar matakuliah setiap semesternya.Berikut ini 

adalah tampilannya:  
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 Tombol  digunakan untuk melihat detail matakuliah setiap semesternya.Berikut ini 

adalah tampilannya:  

 

 Tombol  digunakan untuk melihat detail pertemuan.Berikut ini adalah 

tampilannya:  

 

Tombol   digunakan untuk mengunduh (download) file. Setelah tombol tersebut diklik 

maka akan tampil form berikut: 
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4.5. Penilaian 

Menu ini digunakan untuk melihat daftar nilai selama perkuliahan. Mahasiswa dapat melihat 

penilaian pada sistem informasi akademik. Untuk mengakses penilaian,ikuti menu pada 

gambar berikut :  

 

Maka akan muncul halaman seperti berikut: 
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Berikut ini deskripsi masing-masing fitur pada modul penilaian: 

 Tombol  digunakan untuk melihat detail matakuliah setiap semesternya.Berikut 

ini adalah tampilannya :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Tombol  digunakan untuk melihat detail nilai permatakuliah.Berikut ini adalah 

tampilannya:  

 

 

 Tombol   digunakan untuk mencetak matakuliah yang telah dinilai.Berikut ini 

adalah contoh tampilan kartu hasil studi: 
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 Untuk menu kartu hasil studi setelah diklik maka akan tampil seperti berikut:  

 

 

Pada semester yang akan dicetak, format laporan dapat dipilih sesuai dengan semester yang 

diinginkan.   Berikut ini adalah contoh tampilan kartu hasil studi:   
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 Untuk menu transkip akademik setelah diklik maka akan tampil seperti berikut:  

 

Pilihan tanggal adalah untuk memilih tanggal dicetaknya transkip. Format laporan dapat 

dipilih sesuai dengan yang diinginkan. Berikut ini adalah contoh tampilan transkip 

akademik:  
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 Untuk menu Indeks prestasi kumulatif setelah diklik maka akan tampil seperti berikut:  

 

Pilihan tanggal adalah untuk memilih tanggal dicetaknya IPK. Format laporan dapat dipilih 

sesuai dengan yang diinginkan. Berikut ini adalah contoh tampilan IPK: 

 

 

 

 

4.6. Isi KRS 
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  Mahasiswa dapat mengisi KRS pada Sistem Informasi Akademik. Mahasiswa hanya bisa 

mengisi KRS pada pendaftaran ulang awal semester. Menu yang digunakan untuk menampilkan 

pengisian KRSsebagai berikut:  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 Maka akan tampil halaman sebagai berikut:  
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Berikut ini deskripsi masing-masing fitur pada modul isi KRS: 

 Warna hijau menunjukkan pada semester tersebut telah mengambil KRS, warna 

merah menunjukkan jumlah matakuliah yang belum disetujui, dan warna biru 

merupakan perkuliahan yang sudah disetujui.  

 Tombol  digunakan untuk  melihat  detail matakuliah setiap semesternya.  

Berikut ini adalah tampilannya :  

 

 

 

 

 

 J

i

k 

 

 Tombol  , maka sistem akan menampilkan halaman sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 M

a

h

Mahasiswa dapat memilih sesuai matakuliah yang ingin diikuti dengan cara 

mencontreng matakuliah yang diinginkan (lihat gambar di atas). Jika pemilihan 

matakuliah telah selesai,klik tombol  untuk menyimpan.Untuk membatalkan klik 

tombol .Untuk mencari matakuliah lain klik tombol .Jika diklik  , 
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maka sistem akan menampilkan halaman sebagai berikut:  

 

 

 

 

 

 

Klik tombol  untuk menyimpan, atau klik tombol  untuk membatalkan 

penyimpanan. 

 Untuk mencetak klik tombol  , dan  tampil  seperti gambar berikut: 
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4.7. Status Kehadiran Semester Pendek 

Menu ini digunakan mahasiswa untuk melihat status kehadiran mahasiswa pada 

perkuliahan semester pendek. Untuk melihat status kehadiran mahasiswa pada semester 

pendek, dapat diakses seperti gambar berikut:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Maka akan tampil halaman seperti berikut:  

 

 

 

 

 Tombol  digunakan untuk  melihat  daftar matakuliah setiap semesternya.Berikut 

ini adalah tampilannya:  

 

 Tombol  digunakan untuk  melihat  detail matakuliah setiap semesternya.Berikut 

ini adalah tampilannya :  
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 Tombol  digunakan untuk  melihat  detail pertemuan.Berikut ini adalah 

tampilannya :  

 

Tombol   digunakan untuk mengunduh (download) file.Setelah tombol tersebut diklik 

maka akan tampil  form seperti berikut: 
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4.8. Penilaian Semester Pendek 

Menu ini digunakan untuk melihat daftar nilai semester pendek. Mahasiswa dapat melihat 

penilaian pada sistem informasi akademik. Untuk mengakses penilaian, ikuti menu pada 

gambar berikut:  

 

 

 

 

 

 

 

Berikut ini adalah tampilan setelah menu tersebut diklik:  

 

 

 

 

 

 

 

 

Berikut ini deskripsi masing-masing fitur pada modul penilaian: 

 Tombol  digunakan untuk  melihat  detail matakuliah setiap 

semesternya.Berikut ini adalah tampilannya :  
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 Tombol  digunakan untuk melihat detail nilai permatakuliah.Berikut ini adalah 

tampilannya :  

 

 

 Tombol   digunakan untuk mencetak matakuliah yang telah 

dinilai.Berikut ini adalah tampilannya :  
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4.9. Isi KRS semester pendek 

Menu ini digunakan untuk pengisian KRS pada masa semester pendek. Mahasiswa dapat 

mengisi KRS pada sistem informasi akademik. Untuk mengakses KRS ikuti menu pada gambar 

berikut:  

 

Berikut ini adalah tampilan setelah menu tersebut diklik:  

 

 

 

 

 Tombol  digunakan untuk melihat detail matakuliah semester pendek setiap 

sternya.Berikut ini adalah tampilannya:  

 

 

 

 

 

 J

i
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k 

 

 Klik tombol   , maka sistem akan menampilkan halaman sebagai 

berikut: 

 

 

 Mahasiswa dapat memilih sesuai matakuliah yang ingin diikuti dengan cara 

mencontreng matakuliah yang dinginkan(seperti gambar diatas). Jika pemilihan 

perkuliahan telah selesai,klik tombol  untuk menyimpan.Untuk membatalkan klik 

tombol .Klik tombol  untuk mencari matakuliah lain. Jika diklik  , 

maka sistem akan menampilkan halaman sebagai berikut:  

 

 

 

 

 

 

Klik tombol  untuk menyimpan, atau klik tombol  untuk membatalkan 

penyimpanan. 

 Untuk mencetak klik tombol  , Berikut ini adalah tampilan setelah 

diekspor ke pdf:  
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4.10. Kalender Perkuliahan 

Menu ini dapat digunakan oleh mahasiswa untuk melihat jadwal perkuliahan yang diikuti. 

Menu ini bisa digunakan sebagai history selama perkuliahan, mulai dari semester 1 sampai 

wisuda berikut ruangan, waktu,dan dosen yang mengajar. Untuk mengakses menu kalender 

perkuliahan dapat melihat gambar berikut:  
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Berikut ini adalah tampilan setelah menu tersebut diklik:  

 

Pada tampilan diatas,mahasiswa dapat melihat jadwal perkuliahannya.Selain itu mahasiswa 

dapat memfilter berdasarkan tahun akademik dan jenis semester. 

5. Biodata Mahasiswa 
Mahasiswa dapat melihat dan mengeditbiodata mahasiswa pada Sistem Informasi Akademik. 

Menu yang digunakan untuk menampilkan biodata mahasiswa adalahsebagai berikut:  

 

 Setelah diklik maka akan tampil halaman sebagai berikut:  
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Catatan: Diharapkan mahasiswa meng-update biodata setiap saat untuk 

keperluan beasiswa dan lain-lain. 

6. Informasi Pembayaran Mahasiswa 
Mahasiswa dapat melihat informasi pembayaran mahasiswa pada Sistem Informasi 

Akademik. Pembayaran dilakukan sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan oleh Bagian 

Keuangan. Apabila pembayaran yang dilakukan terlambat, maka status mahasiswa akan 

menjadi TIDAK AKTIF. Menu yang digunakan untuk menampilkan informasi pembayaran 

mahasiswa adalah sebagai berikut:  

 

Setelah diklik maka akan tampil halaman seperti berikut:  
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7. Bantuan 
Mahasiswa dapat mengunduh bantuan penggunaan sistem pada sistem informasi 

Akademik. Menu yang digunakan untuk mengunduh bantuan adalah sebagai berikut:  

 

 

Setelah diklik maka akan tampil seperti berikut: 
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 Tekan OK maka akan tampil seperti berikut:  

 

8. Standard Operasional Procedure 

8.1. SOP KRS 

a. Pihak-Pihak Terkait :  

Mahasiswa, Dosen Penasihat Akademik, Akademik Jurusan /Prodi 

b. Prosedur Kerja:  

1. Pihak Prodi/Jurusan membuat penawaran matakuliah pada sistem AIS.  

2. Mahasiswa mengisi KRS dengan menggunakan loginnya masing-masing. 

3. Mahasiswa yang telah melakukan pembayaran uang kuliah dapat mengisi KRS pada 

sistem. 

4. Mahasiswa memilih daftar matakuliah yang telah ditawarkan.Jumlah sks yang dapat 

diambil mahasiswa disesuaikan dengan Indeks Prestasi (IP) mahasiswa tersebut pada 

semester sebelumnya. 

5. Setelah mengisi KRS, mahasiswa dapat mencetak KRS yang diisi. 

6. Setelah pengisian KRS dilakukan oleh mahasiswa, dosen Penasihat Akademik wajib 

memvalidasi mahasiswa bimbingannya sehingga nama mahasiswa tersebut masuk 

dalam absen perkuliahan dan penilaian. 

7. Setelah divalidasi oleh dosen PenasihatAkademik, pihak akademik Jurusan/Prodi 

dapat mencetak absensi perkuliahan. 
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8.2. SOP Absensi dan Perkuliahan 

a. Pihak-Pihak Terkait :  

Mahasiswa, Dosen,Akademik Jurusan/Prodi 

b. Prosedur Kerja:  

1. Setelah divalidasi oleh dosen Penasihat Akademik, pihak akademik Jurusan/Prodi 

dapat mencetak absensi perkuliahan. 

2. Dosen dapat meng-upload file-file yang terkait dengan perkuliahan dan mengisi 

absensi perkuliahan mahasiswa. 

3. Mahasiswa dapat mengunduh file-file yang telah di-upload oleh dosen, dan melihat 

absen mahasiswa tersebut. 

8.3. SOP Penilaian 

a. Pihak-pihak Terkait : 

Dosen, Mahasiswa, Akademik Jurusan/Prodi 

b. Prosedur Kerja:  

1. Dosen memilih Matakuliah dan kelas yang diajar, kemudian mengisi nilai mahasiswa 

ke sistem sesuai dengan waktu yang telah ditentukan.  

2. Nilai yang diisi meliputi nilai Formatif, UTS dan UAS yang jika dijumlah memiliki 

jumlah 100. 

3.  Dosen yang tidak mengisi nilai ke sistem maka secara otomatis nilai mahasiswa yang 

bersangkutan adalah “E”, yang nantinya akan berpengaruh pada pengambilan KRS 

oleh mahasiswa tersebut. 

4. Mahasiswa melihat nilai dan IP pada sistem dengan loginnya masing-masing. 

5. Akademik Jurusan dapat mencetak nilai mahasiswa yang telah diisi oleh dosen. 

8.4. SOP Semester Pendek 

a. Pihak-pihak terkait : 

Mahasiswa,  Akademik, Dosen  

b. Prosedur Kerja:  

a. Pihak akademik jurusan memasukkan penawaran matakuliah ke AIS. 

b. Mahasiswa yang ingin mengikuti SP mengisi KRS SP pada sistem. 

c. Dosen memasukkan nilai hasil SP mahasiswa ke dalam sistem AIS. 

d. Mahasiswa melihat nilai SP pada AIS. 
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9. Frequently Asked Question 
 

Q. Mengapa saat saya mengisi KRS, tidak muncul matakuliah yang akan saya ambil? 

A. Hal tersebut bisa dikarenakan Program Studi Anda belum melakukan penjadwalan terkait 

matakuliah yang ditawarkan.Silakan langsung konfirmasi ke Program Studi Anda. 

Q. Mengapa saat saya mengisi KRS dan saya sudah membayar perkuliahan pada semester ini, 

tapi muncul “Anda belum melakukan pembayaran perkuliahan semester ini”? 

A. Silahkan Anda menghubungi Bagian Keuangan UIN di Gedung Rektorat Lt.3 untuk melakukan 

validasi pembayaran perkuliahan Anda dengan membawa bukti pembayaran dari Bank. 

Q. Kenapa saya tidak bisa mengisi KRS? 

A. Perlu diketahui, salah satu syarat dapat mengisi KRS adalah Anda harus sudah melakukan 

pembayaran daftar ulang.Jika belum melakukan daftar ulang, maka secara otomatis Anda 

tidak bisa mengisi KRS pada AIS; atau kemungkinan lain karena belum ada dosen PA.Anda 

disarankan menghubungi akademik fakultas (admin AIS Fakultas) untuk diinput dosen PA 

Anda ke AIS. 

Q. Mengapa saya tidak bisa mengambil sks lebih dari 22 sks padahal IP (Indeks Prestasi) saya 

lebih dari 3? 

A. Jika hal tersebut terjadi, maka cek dulu IP Anda pada semester sebelumnya; apakah nilai yang 

masuk sudah terisi semua, dan IP nya sudah lebih dari 3.Jika belum sesuai, silakan konfirmasi 

ke  Program Studi masing-masing. 

Q. Bagaimana pembatasan sks dengan IP untuk pengambilan KRS di AIS? 

A. Batas pengambilan sks dengan IP yang berlaku di UIN adalah sebagai berikut, IP 3,00-4,00 = 

24 sks, IP 2,50-4,00 = 21 SKS, IP 2,00-2,49 = 18 sks, IP 1,50-1,99 = 16 sks dan IP 1,00-1,49 = 14 

sks. 

10. Tentang Pusat Komputer dan Sistem Informasi 
 

Pusat Komputer dan Sistem Informasi atau lebih dikenal dengan istilah PUSKOM UIN Syarif 

Hidayatullah Jakarta adalah salah satu Unit Pelayanan Terpadu yang memiliki visi dan misi: 

 

VISI 

– Membangun kemandirian bidang ICT di UIN dalam rangka menunjang visi UIN sebagai world 

class research University 

 

Misi 

– Membuat sistem ICT yang innovative dan creative rangka menunjang UIN sebagai word class 

University in 2020 
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– Membentuk pusat data yang tersentralisasi sebagai pelayan unit kerja di UIN (Sentralisasi 

Operasi dan Disentalisasi in Service - SOSIS) 

– Memfasilitasi budaya belajar dan meneliti dengan pemanfaatan invovasi baru dibidang ICT 

– Pemanfaatan sumberdaya internal dibidang ICT sebagai bagian dari share knowledge and 

continuities ICT in UIN 

– Pemanfaatan ICT dalam menunjang reformasi birokrasi  

 

Puskom didirikan sesuai dengan Surat Keputusan Rektor UIN Syarif Hidayatullah Jakarta 

pada bulan Februari 2010. Ditandai dengan dilantiknya Dr. Husni Teja Sukmana, MSc sebagai 

Ketua PUSKOM untuk periode 2010-2014. Dengan dibantu beberapa staff yang merupakan 

peleburan dari Sub-bag Pengembangan Sistem, bagian Sistem Informasi, biro Perencanaan, 

keuangan dan sistem informasi, PUSKOM UIN mulai melakukan beberapa pembenanan baik itu 

dibidang pengembangan sistem, jaringan dan data center.  Adapun core business dari PUSKOM 

antara lain:  

a. Pelaksana pengembangan dan pemeliharaan sistem informasi 

b. Pelaksana pengembangan dan pemeliharaan jaringan  

c. Pelaksana pelayanan sistem informasi dan jaringan 

d. Pelaksana kerjasama antar Pusat Komputer dan Sistem Informasi perguruan tinggi dan / 

atau badan lain di dalam dan di luar negeri 

e. Pelaksana administrasi Pusat Komputer 

 

Produk-produk yang sudah ditelurkan PUSKOM UIN selama 1 tahun terakhir ini adalah: 

1. Academi c Information System (AIS), alamat http://ais.uinjkt.ac.id 

2. Sistem Informasi Riset (SIRI), alamat http://siri.uinjkt.ac.id 

3. Sistem Katalog Perpustakaan UIN, alamat http://katalog.uinjkt.ac.id 

4. Sistem Tracer Alumni (Beta Version – 2011) http://alumni.uinjkt.ac.id 

5. Host to Host Real Time Payment  

6. Website pendukung kegiatan UIN: 

a. Puskom (http://puskom.uinjkt.ac.id) 

b. Lemlit (http://lemlit.uinjkt.ac.id) 

c. LPJM (http://lpjm.uinjkt.ac.id) 

d. Dll 

7. Perbaikan infrastruktur jaringan dan wireless di lingkungan kampus 1 dan kampus 2 

Untuk adik-adik yang tertarik atau punya masalah dengan sistem komputerisasi di UIN, 

silakan hubungi kami di: 

Alamat Kantor: 

Gedung Fakultas Syari’ah dan Hukum Lt 1 (Dasar) 

UIN Syarif Hidayatullah Jakarta 

Jln. Ir. H. Juanda No 95 Ciputat 15412 

Telepon: 021 – 7401925 ext 1842 (sistem),  

1828 (jaringan dan administrasi), 

 1614 (Ketua Puskom UIN) 

Website: http://puskom.uinjkt.ac.id 

Email : puskom@uinjkt.ac.id 

  

http://siri.uinjkt.ac.id/
http://katalog.uinjkt.ac.id/
http://alumni.uinjkt.ac.id/
http://puskom.uinjkt.ac.id/
http://lemlit.uinjkt.ac.id/
http://lpjm.uinjkt.ac.id/
http://puskom.uinjkt.ac.id/
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